Zat.nr1l
do Zarz. Dyr.ZSS4 nr /2020
zdn.1.09.2020r.

dziatajgc na podstawie:

1.

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczpospolitej
Polskiej stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Rozporzadzenie MEN z dn. 12.08.2020 r zmieniajgce rozporzadzenie z dn. 20.03.2020 r w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19.

Rozporzadzenie MEN z dn.12.08.2020 r zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach z 31.12.2002 r .

5. wytyczne MEN,MZ,GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020 r.

Dyrektor Zespotu Szkdt Specjalnych nr 4 wprowadza

PROCEDURA ORGANIZACJI | ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA W SZKOLE W OKRESIE
ZAPOBIEGANIA, PRZECIWDZIALANIA | ZWALCZANIA COVID- 19

Wszystkie zasady przedstawione w niniejszej procedurze obowigzujg kazdego Nauczyciela, Pracownika, Ucznia,
Wychowanka niezaleznie od formy zajeé¢, w ktérych uczestniczy oraz Ich Rodzicow/prawnych opiekundw i wszystkich
interesantow ZSS nr 4 w Krakowie.

§ 1 Podstawowym celem wdrazanych procedur jest:

1.
2.

Zapewnienie bezpieczenstwa wszystkim osobom przebywajacym na terenie szkoty.

Unikniecie zakazenia pracownikdéw i ucznidw przez osoby z zewnatrz.

§ 2 Ogolne zasady bezpieczenstwa

1.

Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawéw wskazujgcych na infekcje drég oddechowych,

b) uczeri/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie,

c) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych.

Za objawy infekcje drog oddechowych uwaza sie : podwyzszong temperature ciata (powyzej 37,5°C), bdl gtowy
i miesni, bol gardta, kaszel, dusznosci i problemy z oddychaniem, brak apetytu, brak smaku, wechu.

Do budynku ZSS 4 mogg wejs¢ interesanci, tylko w niezbednych sprawach a Ich przebywanie na terenie 2SS4
mozliwe jest tylko w wyznaczonych przez Dyrektora miejscach. Osoby te wchodzac do ZSS4 muszg byé
zaopatrzone w podstawowe $rodki ochrony osobistej — maseczke zakrywajgcg usta i nos oraz jednorazowe
rekawiczki.

Wskazane jest zatatwianie spraw - w miare mozliwosci — poprzez poczt elektroniczng lub telefonicznie.

. Obowiazuje catkowity zakaz wejscia na teren ZSS 4 osdb z zewnatrz z objawami wskazujgcymi na infekcje,

o ktérych mowa w pkt. 3), przebywajgcych na kwarantannie lub w izolacji.

Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspdlnej opiekundw odprowadzajgcych dzieci

z zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/uczniéw przy zachowaniu dystansu spotecznego od kolejnego
opiekuna i pracownika szkoty min, 1,5 m.



8.

9.
a/

W celu ograniczenia wejscia 0sdb z zewnatrz do szkoty, interesanci mogg pozostawié¢ dokumenty w skrzynce
podawczej umieszczonej w przedsionku szkoty.

W sytuacji koniecznego zatatwienia spraw w sekretariacie szkoty interesant:

bezwzglednie odkaza rece ptynem do dezynfekcji rak

b/ podaje dyzurujgcemu przy wejsciu pracownikowi obstugi cel przybycia, swoje imie i nazwisko, kontaktowy

c/

10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

numer telefonu

bezwzglednie korzysta z maseczki / przytbicy oraz rekawiczek

. W sekretariacie szkoty moze znajdowac sie tylko jeden Interesant naraz.

Uzytkuje sie nastepujgce wejscia do budynkéw szkoty:

a/ wejscie gtéwne — dla klas 4 -8 i SPP oraz Interesanci z zewnatrz
b/ wejscie boczne od strony wschodniej — dla przedszkolakéw

¢/ wejscie boczne od str. zachodniej— klasy 1-3 oraz klasa 4a, 8f
d/ wejscie przy windzie - dla 0s6b na wdzkach

Wszyscy pracownicy szkoty powinni zwracac szczegdlng uwage na profilaktyke zdrowotng i dotozyé wszelkich
staran, by chronié siebie, dzieci i innych pracownikéw przed zarazeniem.

Wszyscy pracownicy Osrodka powinni zachowac dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdej przestrzeni
placowki, wynoszacy 1,5 m.

Kazdy pracownik ma obowigzek niezwtocznego informowania dyrektora szkoty o zdarzeniach mogacych mieé
wplyw na bezpieczenstwo dzieci oraz pracownikdéw w zakresie szerzenia sie COVID-19.

Pracownicy — w razie potrzeby- sg zaopatrzeni w srodki ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki, Srodki myjace
i dezynfekujace i w razie potrzeby przytbice i fartuchy), odpowiednio do zakresu realizowanych czynnosci
stuzbowych.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (duszno$¢, kaszel, gorgczka) pracownik/ nauczyciel
pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

Pracownicy/nauczyciele bezwzglednie przy kazdym wejsciu na teren szkoty, w trakcie pracy czesto odkazajg
rece ptynem do dezynfekcji rgk i myjg rece wg instrukcji umieszczonych w widocznych miejscach w szkole.

Pracownicy/nauczyciele nie przemieszczajg sie zbednie po budynku ZSS4.

Przy wejsciu gtéwnym umieszczone sg numery telefonéw do:
a. wiasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej: catodobowy,
b. oddziatu zakaznego szpitala:
c. organdw, z ktérymi nalezy sie kontaktowac w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych

§3 Szczegotowe zasady przyprowadzania i odbierania ucznia

1.

W trosce o wspdlne bezpieczeristwo na czas obowigzujgcych obostrzen rodzice/opiekunowie prawni majg
catkowity zakaz wchodzenia do budynku szkoty.

Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoty i z niej odbierany przez opiekundéw bez objawéw chorobowych
wskazujgcych na infekcje drog oddechowych

Do szkoty/przedszkola dziecko przyprowadza tylko jedna osoba , w oczekiwaniu na wejscie dziecka do
szkoty/przedszkola powinien zachowac¢ odstep 1,5 m od kolejnego rodzica z dzieckiem. Nalezy rygorystycznie
przestrzega¢ wszelkich sSrodkéw ostroznosci (m. in. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe).

Pracownik szkoty umozliwia sie skorzystanie z ptynu dezynfekujgcego do rgk /w przypadku powziecia od
rodzica informacji o alergii na ptyn dezynfekujacy, dziecko kierowane jest do tazienki celem umycia rak/.



Pracownik obstugi kieruje dziecko do wyznaczonej sali lekcyjnej. Uczniowie przechowujg wierzchnie okrycia
w klasach.

Rodzic zgtasza pracownikowi obstugi che¢ odebrania dziecka ze szkoty i oczekuje na nie w strefie wejscia
do szkoty.

§4 Odpowiedzialnos$é rodzica/opiekuna prawnego

1.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom przebywajgcym w szkole/przedszkolu,
rodzic/ prawny opiekun zobowigzany jest do:

przyprowadzania do placéwki dziecka zdrowego — bez objawdéw chorobowych,
przekazania informacji o stanie jego zdrowia,

zaniechania posytania dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji, a po
zakonczeniu odbycia kwarantanny rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest dostarczy¢ dyrektorowi
oswiadczenie, iz wszyscy domownicy zostali wyleczeni i pozostajg zdrowi. W przypadku pozyskania przez
pracownika szkoty informacji, ze uczen przebywa w szkole, dyrektor niezwtocznie zawiadamia powiatowg
stacje sanitarno-epidemiologiczng oraz, w razie potrzeby, prosi o pomoc policje.

Rodzic/opiekun jest zobowigzany do wyposazenia ucznia we wtasne przybory piSmiennicze oraz dres (ubior
do zaje¢ WF na zewnatrz) oraz do codziennej dezynfekcji plecakow oraz ich zawartosci.

Dziecko nie moze zabierac do szkoty zadnych zbednych przedmiotéw (zabawki, klocki, czasopisma itp.)

Regularnie nalezy przypominac dziecku o podstawowych zasadach higieny, aby unikato dotykania oczu, nosa
i ust, czesto myto rece wodg z mydtem , nie podawato reki na powitanie, nie przebywato w poblizu innych
dzieci.

Zwracac uwage na odpowiedni sposdb zastania twarzy podczas kichania i kastania.

Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do natychmiastowego odebrania telefonu ze szkoty. Ze wzgledu na
konieczno$¢ zapewnienia szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia, rodzice przekazujg szkole co
najmniej dwa sposoby skutecznego kontaktu (telefony, maile itp.); w razie zmian zobowigzani sg do
uaktualnienia danych.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy chorobowe moggace wskazywac na infekcje, w tym

w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, bol gardta lub katar. Uczen zostanie odizolowany w odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu, przy zapewnieniu min. 2 m odlegtosci od innych osdb, a rodzice/opiekunowie
niezwtocznie powiadomieni o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wtasny Srodek
transportu).

§5 Organizacja zajeé¢ w szkole — obowiazki nauczycieli

1.

Dyrektor zapewnia:

Sprzet, srodki czystosci i do dezynfekcji, ktdre zapewnig bezpieczne korzystanie z pomieszczen szkoty, boiska
oraz sprzetéw i przedmiotéw znajdujgcych sie w szkole;

Ptyn do dezynfekcji rgk - przy wejsciu do budynku oraz w miejscu przygotowywania positkow, a takze srodki
ochrony osobistej, w tym jednorazowe rekawiczki, maseczki ochronne/ostona na usta i nos dla pracownikéw
szkoty do wykorzystania w razie zaistnienia takiej potrzeby;

Plakaty z zasadami prawidtowego mycia ragk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz instrukcje
dotyczace prawidtowego mycia ragk przy dozownikach z ptynem;

Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktdrej stwierdzono objawy chorobowe wskazujace na chorobe zakazng,
zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe i przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed
wejsciem do pomieszczenia);

Petng informacje dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur postepowania



na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom szkoty jak i rodzicom dzieci

f. Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia, pracownika szkoty;
g. Wspodtpracuje ze stuzbami sanitarnymi;
h. Instruuje pracownikdéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia;

Zapewnia takg organizacje, ktora umozliwi przychodzenie/wychodzenie oraz przebywanie uczniéw w szkole,
uwzgledniajac zasady: 1,5 m dystansu spotecznego pomiedzy osobami

2. Podczas zajec lekcyjnych, wykonywanych bez kontaktu z osobami z zewnatrz, nauczyciel i uczniowie nie majg
obowigzku zakrywania ust i nosa.

3. Nauczyciele w klasach organizujg przerwy dla swoich ucznidw w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak nie
rzadziej niz co 45 min.

4. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie mozna zachowac dystansu,
nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

5. Zaleca sie jak najczestsze korzystanie przez ucznidw z boisk szkolnych oraz pobyt na swiezym powietrzu na terenie
szkoty, spacery w okolicy z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci min. 1,5 m od oséb postronnych.

6. Nie organizuje sie do odwotania wycieczek w miejsca gromadzenia sie wiekszej ilosci osdb, a przemieszczanie sie
$rodkami transportu publicznego jest mozliwe tylko za zgodg rodzicoéw ucznia/wychowanka.

7. Nauczyciele majg obowigzek wietrzy¢ pomieszczenie oraz dezynfekowac stoliki, krzesta, po zakonczeniu zajec
z kazdym zespotem.

8. Nauczyciel zobowigzany jest zwraca¢ uwage uczniom na konieczno$¢ regularnego mycia rak, szczegdlnie
po przybyciu do szkoty, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu.

§ 6 Organizacja pracy-pracownicy administracji i obstugi

1. Obstuga interesantéw odbywa sie tylko w strefie wyznaczonej przez dyrektora 2SS4 (wejscie gtdwne oraz
sekretariat)

2. Przesytki pocztowe/korespondencje przyjmowane sg w pojemniku przy wejSciu do ZSS4. Pojemnik
przenoszony jest przez portiera lub osobe go zastepujagcg o0 godz.14.00 do sekretariatu. Otwarcie
korespondencji zaleca sie wykonac rano, nastepnego dnia.

3. Preferowane sg wszystkie mozliwe zdalne formy kontaktu z interesantami (e-mail, telefonicznie, poczta
tradycyjna).

4. Stanowiska biurowe pracownicy administracji majg obowigzek tak przeorganizowac, aby ten dystans byt
zachowany. Dotyczy to pomieszczen ksiegowosé, sekretariat, intendent.

5. Pracownicy administracyjni maja obowigzek wietrzy¢ pomieszczenia biurowe co najmniej raz na godzine.

6. Osoby pracujgce na stanowiskach pomocowych, osoby sprzatajgce zobligowane sg do sprzatania i dezynfekcji
wyznaczonych przez dyrekcje rejondw o okreslonych godzinach pracy szkoty. (zgodnie z przydziatem).

7. Pracownik, oddelegowany do przyjmowania i wydawania dzieci zobowigzany jest do:

e stosowania srodkow ochrony osobiste]j /przytbica lub maseczka ochronna, rekawiczki/lub dezynfekcja rak

e przestrzegania ilosci oséb znajdujgcych sie w wyznaczonym miejscu odbioru dzieci (1 osoba dorosta i
dziecko lub rodzenstwo);

e dokonania pomiaru temperatury uczniom przejawiajgcym objawy infekcji przy pomocy termometru
bezdotykowego;

e pomoc w rozbieraniu sie i ubieraniu ucznia w szatni;

e przekazania ucznia bezposrednio do nauczyciela danej grupy.



8. Do obowigzkdéw pomocy nauczyciela, nalezy w szczegdlnosci:

e pomoc nhauczycielowi szczegdlnie w czasie wykonywania przez ucznidw czynnosci higienicznych,
organizacji zajec oraz wyjs¢;

e regularne mycie rgk wodg z mydtem, dezynfekcja rak stosowanie srodkdw ochrony: maseczek lub przytbic,

e wietrzenie sal w cyklach ustalonych z nauczycielem prowadzgcym grupe co najmniej raz na godzine,
w czasie ustalonej przerwy a w razie potrzeby takze w czasie zaje¢;

e ograniczenie kontaktdw z innymi pracownikami

o dezynfekowanie zabawek, mebli, podtég, klamek, blatéw, poreczy, wtgcznikéw przed rozpoczeciem zajec
grupy lub po zakonczeniu zaje¢ danej grupy;

§ 7 Organizacja pracy w 2554 — zasady ogdlne

1.
2.

10.

11.

12.

Kazda grupa uczniéw/wychowankéw przebywa w wyznaczonej i statej sali.

W sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla uczniow/wychowankéw powinny wynosi¢ min. 1,5 m
(1 uczen — 1 tawka szkolna).

Z pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia zostaty usuniete przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie umy¢, upraé lub zdezynfekowaé ( dywany, firanki, pluszaki, ksigzeczki, kredki Swiecowe, gry
planszowe, puzzle).

W przypadku uzycia przyboréw do ¢éwiczen wykorzystywanych podczas zaje¢ nalezy je dezynfekowaé po
kazdorazowym uzyciu. Nauczyciel jest zobowigzany do zgtaszania tego pracownikowi obstugi.

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktdre w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku szkolnym
ucznia, w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

W przypadku korzystania z sali gimnastycznej - po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podtoga
beda myte i zdezynfekowane.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzineg, a w razie potrzeby czesciej.
Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajgce bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

Nalezy uzyska¢ zgode rodzicéw/opiekundw na pomiar temperatury ciata ucznia - zgodnie z zatacznikiem do
niniejszej procedury. Zgoda moze by¢ przekazana za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej lub
przekazana do wychowawcy.

Jezeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojgce objawy choroby nauczyciel ma obowigzek odizolowa¢ je
w odrebnym pomieszczeniu niezwtocznie powiadomié rodzicéw/opiekundw w celu pilnego odebrania ucznia
ze szkoty/wychowanka z przedszkola.

Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe wskazujgce na chorobe zakazng,
zaopatrzone jest w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe i przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak

Przy wejsciach do budynku ZSS4 oraz w fazienkach zapewnia sie jeden specjalnie zamykany i opisany koszy na
zuzyte srodki ochrony indywidualnej. Obok kosza lub na nim zamieszcza sie informacje: ,,Kosz na zuzyte Srodki
ochrony indywidualnej”.

§ 8 Organizacja pracy w szkole podstawowej

1. Uczniowie klas I-Ill oraz 4a ,8f wchodzg i wychodzg na teren szkoty wejsciem przy windzie. Zdejmuja

i przechowujg wierzchnie okrycia w klasach.

2. Uczniowie klas IV-VIII wchodzg i wychodzg na teren szkoty wejsciem gtéwnym, przebierajg sie i przechowuja

wierzchnie okrycie w klasach.

3. Zajecia lekcyjne klas IV-VIII rozpoczynajg sie o godzinie 8:00, a klasy I-lll o godzinie 8:30.

4. Nauczyciele w klasach I-1ll oraz klasach dla uczniéw z np. w st. umiarkowanym organizujg przerwy

ograniczajgc kontakt z innymi klasami adekwatnie do potrzeb nie rzadziej niz co 45 minut.



§ 9 Organizacja pracy w Szkole Przysposabiajgcej do Pracy

1. Uczniowie Szkoty Przysposabiajgcej do Pracy wchodzg i wychodzg na teren szkoty wejsciem gtéwnym
i idg do wyznaczonych dla nich pomieszczen klasowych (w przypadku kiedy jest sucho i w miare ciepto)
lub przebierajg sie w szatniach (w przypadku deszczu i zimna) .

2. Jeden zespdt klasowy przebywa w wyznaczonej i w miare mozliwosci statej sali za wyjatkiem
zajeé przygotowania do pracy: gospodarstwa domowego, stolarstwa, ogrodnictwa.

3. Sprzet i materiaty wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych w pracowniach stolarstwa i gospodarstwa
domowego nalezy czyscic lub dezynfekowad po zakonczeniu zajeé z kazdym zespotem,

4. Zajecia z przedmiotu ogrodnictwo prowadzone sg na zewnatrz w szkolnym ogrodzie a w szczegdlnych
przypadkach w pracowni.

5. Nie planuje sie praktyk zawodowych SPP u pracodawcow zewnetrznych - do odwotania.

6. W przypadku zaje¢ prowadzonych w bloku (tj minimum dwie godziny lekcyjne) o przerwie decyduje nauczyciel,
tak aby czas przerw poszczegdlnych zespotow klasowych nie naktadat sie.

7. Przerwy miedzy zajeciami w bloku uczniowie spedzajg w klasie lub pomieszczeniu zwanym kawiarenka.

8. Nauczyciele uczacy ustalajg grafik przerw dostosowany tak, aby w kawiarence przebywata jeden zespot klasowy.

9. Kawiarenka jest dezynfekowana przez pracownika obstugi, po kazdej wizycie grupy (klasowej lub swietlicowej).
§ 10 Organizacja zajec¢ opiekunczo — wychowawczych w $wietlicy szkolnej

1. Jezelidziecko nie jest zapisane do Swietlicy szkolnej, rodzic/prawny opiekun kontaktuje sie ze szkotg, wypetnia
karte zgtoszenia i zapisuje dziecko do Swietlicy.

2. W miare mozliwosci kadry pedagogicznej podczas zajec swietlicowych zespoty klasowe nie t3czg sie ze soba.

3. Uczniowie mogg korzysta¢ z boiska szkolnego oraz pobytu na $wiezym powietrzu na terenie szkoty, przy
zachowaniu zmianowosci grup i dystansu pomiedzy nimi, o ile warunki atmosferyczne na to pozwalaja.

4. W przypadku korzystania ze sprzetu na boisku podczas zaje¢ bedzie on regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy zabezpieczyé go przed uzywaniem.

5. Wyjscia poza teren szkoty muszg odbywac sie tylko z zachowaniem wtasciwego dystansu spotecznego od oséb
postronnych (np. spacer do parku,).

6. Zajecia odbywaja sie z zachowaniem zasady dystansu spotecznego — w miare mozliwosci uczniéw. W razie
potrzeby i mozliwosci na potrzeby zajec swietlicowych mogg zostaé¢ wykorzystane inne sale dydaktyczne.

7. Przedmioty i sprzety znajdujace sie w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, uprac lub dezynfekowac, nalezy
usungc lub uniemozliwi¢ do nich dostep.

8. Nie organizuje sie gier i zabaw zespotowych.
9. Uczniowie powinni mie¢ wiasne przybory pismiennicze.
10. Dzieci nie mogg zabierac do swietlicy niepotrzebnych przedmiotéw (zabawek, samochodéw, pluszakéw etc.)
11. Uzywane zabawki sg przechowywane 72 godziny w przeznaczonym na kwarantanne pomieszczeniu.
§ 11 Zasady funkcjonowania kuchni i stotéwki

1. Korzystanie z positkdw odbywa sie w miejscach do tego przeznaczonych zapewniajgcych prawidtowe warunki
sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii.

2. W ZSS 4 obowigzuje zmianowe wydawanie positkéw oraz w miare mozliwosci - spozywanie ich przy stolikach
z rowiesnikami z danej klasy.



§12

1.

3. Obiady wydawane sg w nastepujacych turach:

Godz. 12.00 — przedszkole
Godz. 12. 25 —klasy 4 -5 oraz 6d
Godz. 12.55—klasy 1-3

Godz. 13.30 — klasy 6 -8

Godz. 14.35 — klasy SPP

4. Positki wydawane sg z zachowaniem zasady ograniczenia liczby uczniéw przebywajacych jednoczesnie
w stotdwce. Przy stoliku mogg jednoczesnie posilac sie 2 osoby.

5. Po kazdej turze obiadowej stoty i krzesta sg dezynfekowane przez personel kuchni.

6. Dania i produkty powinny by¢ podawane przez osobe do tego wyznaczong/ obstuge stotéwki, nauczyciela/.
Sztuéce sy wydawane wraz z obiadem kazdemu uczniowi. W stotdwce nie obowigzuje samoobstuga.

7. Przygotowanie i wydawanie positkdw prowadzone jest z zachowaniem wszystkich zasad bezpieczeristwa
i zgodnie zasadami opisanymi w dokumentacji HACCP.

8. Personel kuchni przestrzega zasad bezpiecznego odbioru towaréw od dostawcy.

9. Pracownicy zatrudnieni w kuchni zobowigzani sg do przestrzegania rezimu sanitarnego oraz zachowywania
dystansu spotecznego min. 1,5m. W przypadku niemoznosci zastosowania dystansu nalezy uzywaé maseczek
ochronnych.

10. Personel kuchenny powinien ogranicza¢ kontakt z uczniami oraz nauczycielami.

11. Obowiazuje czeste mycie ragk lub stosowanie rekawiczek, szczegdlnie w kontakcie z produktami bez
opakowan.

12. Personel pracujgcy w kuchni zobowigzany jest do zwracania szczegdlnej uwagi na utrzymanie wysokiej
higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych
oraz sztuécow.

13. Naczynia i sztucce nalezy myé w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60 °C
i wyparzac.

14. Po zakonczonym wydawaniu positkdw nalezy zdezynfekowac¢ uzywane powierzchnie i sprzety — szczegdlnie
blaty stotéw, blaty kuchenne, powierzchnie krzeset,— odpowiada za to personel kuchni.

Organizacja pracy biblioteki

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb ucznidw i nauczycieli, ktérzy majg potrzebe
korzystania z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sg do potrzeb czytelnikéw

Zapewnia sie nauczycielowi bibliotekarzowi dostep do srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne,
rekawice jednorazowe) i preparatéw do dezynfekcji rak.

Pomieszczenie powinno byc jak najczesciej wietrzone.

Podczas kontaktu z uczniami i pracownikami oraz podczas udostepniania ksiegozbioru nalezy zachowac
bezpieczng odlegtos¢ od ucznidw i nauczycieli (rekomendowane sg 2 metry).

W widocznym miejscu przed wejsciem umieszczona zostaje informacja o maksymalnej liczbie odwiedzajgcych
(1 osoba), mogacych jednoczesnie przebywaé w bibliotece szkolne;j.

Nalezy pilnowa¢, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze),

Uczniom i innym osobom korzystajgcym z biblioteki ogranicza sie uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym
dostepie oraz katalogdéw kartkowych.



8.

Wyznacza sie osobne pomieszczenie jako miejsce sktadowania oddawanych ksigzek. Ksigzki te umieszcza sie
na stolikach oznaczonych datg przyjecia. Okres kwarantanny dla ksigzki trwa 10 dni.

§13 Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1.

~N

Pomieszczenia ZSS4 s utrzymywane w czystosci zgodnie z wytycznymi GIS z uzyciem certyfikowanych
detergentéw lub srodkéw dezynfekujgcych zgodnie z zaleceniami producenta.

Przeprowadzajac dezynfekcje oraz ozonowanie pomieszczen nalezy $cisle przestrzegaé zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych i ozonowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli
narazeni na wdychanie opardéw.

Pracownicy obstugi sprzatajg pomieszczenia oraz w miare potrzeb dezynfekujg ciggi komunikacyjne,
powierzchnie dotykowe ( porecze, klamki, wytaczniki) i powierzchnie ptaskie (blaty w salach i na jadalni,
porecze - oparcia krzeset) oraz toalety — czynnosci te wpisujg w karte monitoringu.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do regularnego mycia rgk woda z mydtem oraz dopilnowania, aby
czynnosci te wykonywali uczniowie, szczegdlnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem i po powrocie ze
Swiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

Dyrektor/wicedyrektor prowadzg monitoring codziennych prac porzadkowych, wykonywanych przez
pracownikéw obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i
powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach spozywania positkdw, klawiatur,
wtgcznikdw. W tym celu prowadzona jest : ,Karta monitorowania codziennych prac porzagdkowych”/zat.1/

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak,
a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje (plakaty).

Zuzyte srodki ochrony wyrzucane sg do zamykanego kosza. Obok kosza lub na nim zamieszcza sie informacje:
»,Kosz na odpady materiatéw stuzgcych do dezynfekcji”.

§14 Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

1.

W ZSS4 wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe.
Pomieszczenie to zostato zaopatrzone w srodki ochrony i ptyn dezynfekujacy.

W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych u dziecka, ktore wskazujg na chorobe zakazng (w przypadku
COVID-19 takich jak kaszel, gorgczka, dusznosci), dziecko jest niezwtocznie izolowane od grupy — stuzy do tego
specjalnie przygotowane pomieszczenie.

Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora oraz pedagoga szkolnego..

Pedagog kontaktuje sie niezwtocznie — telefonicznie z rodzicem/ opiekunem i wzywa do niezwtocznego
odbioru dziecka z 2554 i informujgc o powodach.

W przypadku ignorowania prosby o odbiér dziecka podejrzanego o zarazenie, Dyrektor ma prawo powiadomic
o tym fakcie Policje, Sgd Rodzinny oraz Powiatowg Stacje Epidemiologiczna.

Nauczyciel opiekujgcy sie grupa, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w ktdrej przebywato dziecko
z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — biurek, krzeset).

Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktéry zachowuje wszelkie srodki bezpieczeristwa —
przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada
maseczke ochronng i rekawiczki.

Rodzice izolowanego ucznia odbierajg ucznia ze szkoty przy gtdwnych drzwiach wejsciowych do budynku.

O zaistniatej sytuacji dyrektor powiadamia Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Krakowie, Wydziat
Edukacji, Matopolskiego Kuratora Oswiaty.
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Dalsze dziatania podejmuje dyrektor w porozumieniu z SANEPID-em, Organem prowadzgcym, Matopolskim
Kuratorem Oswiaty i o podjetych decyzjach niezwtoczne informuje rodzicéw i pracownikéw osrodka.

W przypadku wystgpienia u pracownika szkoty bedgcego na stanowisku niepokojacych objawdw sugerujgcych
zakazenie COVID-19, pracownik niezwtocznie przerywa swojg prace i informuje dyrektora — zachowujac
stosowny dystans i srodki ostroznosci, aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do szkoty kolejnych dzieci do czasu umycia i
dezynfekcji obszaru, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik.

Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng (numer znajduje
sie na tablicy ogloszen) i wprowadza do stosowania na terenie placéwki instrukcji i polecen przez nig
wydawanych.

Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19 jest niezwtocznie
skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wtgczniki Swiatta, porecze, sg dezynfekowane
przez osobe do tego wyznaczona.

Pomieszczenie, ktére przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi po opuszczeniu go przez
osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane sg powierzchnie dotykowe.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste 0séb, z ktérymi osoba podejrzana o zakazenie
miafa kontakt, aby je poinformowad lub w razie potrzeby przekazaé¢ jg powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologiczne;.

Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych dzieci czy
pracownikéw wskazujgcych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

Dyrektor wraz z organem prowadzgcym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej podejmujg decyzje odnosnie dalszych dziatan w przypadku stwierdzenia na terenie
placowki zakazenia.

W  przypadku uzyskania informacji od rodzicbw lub  pracownikdbw o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w placéwce, Dyrektor
niezwtocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng
celem uzyskania wskazéwek, instrukcji do dalszego postepowania.

Zawsze, w przypadku watpliwosci co do stanu zdrowia, nalezy zwréci¢ sie do witasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

8§15 Postanowienia koncowe

1.
2.

Procedura moze by¢ modyfikowana.

Tres¢ dokumentu zostanie opublikowana na stronie internetowej szkoty, oraz udostepniona w formie
papierowej w sekretariacie szkoty i bibliotece.

O wszelkich zmianach w procedurze pracownicy osrodka i rodzice beda niezwtocznie powiadamiani .



